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Врио начальника Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 9 по Республике Татарстан

___________________  Л.Р. Закирова
от «____»________________ 2021 г.




Должностной регламент
государственного налогового инспектора правового отдела

Межрайонной ИФНС России № 9 по Республики Татарстан
1. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственный налоговый инспектор правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой  службы № 9 по Республике Татарстан (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-096
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: координация и методическое руководство правовой работы в налоговых органах, осуществление налогового контроля.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора отдела осуществляется начальником Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 9 по Республике Татарстан (далее - Инспекция).
5. Государственный налоговый инспектор отдела непосредственно подчиняется начальнику правового отдела Инспекции (далее – Отдел).

II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы 

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования.

            6.2. Наличие стажа гражданской службы или стажа работы по специальности,  направлению подготовки, который необходим для замещения должности гражданской службы – без предъявления требования к стажу. 
6.3. Наличие базовых знаний: 

- знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

- знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;

- знание порядка работы со служебной информацией, порядка работы с персональными данными и конфиденциальной информацией; инструкцией по делопроизводству;

- знание и умение применять современные информационно-коммуникационные технологии в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота.
6.4. Наличие профессиональных знаний:

В сфере законодательства Российской Федерации: 

- Конституция Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;

- Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации;
 - Земельный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

- Уголовный кодекс Российской Федерации;

- Трудовой кодекс Российской Федерации;

- Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 года № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»;
- Федеральный конституционный закон от 5 февраля 2014 года № 3-ФКЗ «О Верховном Суде Российской Федерации»;
- Федеральный конституционный закон от 28 апреля 1995 года № 1-ФКЗ «Об арбитражных судах в Российской Федерации»; 

- Федеральный конституционный закон от 7 февраля 2011 года № 1-ФКЗ «О судах общей юрисдикции в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- Федеральный закон от 14 июня 1994 года № 5-ФЗ «О порядке опубликования и вступления в силу федеральных конституционных законов, федеральных законов, актов палат Федерального Собрания»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 22 мая 2003 года № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 10 декабря 2003 года № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»; 
- Федеральный закон от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ (ред. от 25.11.2017) «О несостоятельности (банкротстве)»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закон Российской Федерации от 21.03.1991 года № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

- Указ Президента Российской Федерации от 5 апреля 1994 года № 662 «О порядке опубликования и вступления в силу Федеральных законов»;

- Указ Президента Российской Федерации от 23 мая 1996 года № 763 «О порядке опубликования и вступления в силу актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти»;

- Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;

- Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;

- Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 года № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016-2018 годы»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 года № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 17 февраля 2007 года № 98 «Об утверждении Правил представления резидентами и нерезидентами подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций уполномоченным Правительством Российской Федерации органам валютного контроля»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 года № 819 «Об утверждении Правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках и иных организациях финансового рынка, расположенных за пределами территории Российской Федерации»;
-Приказ ФНС России от 25.11.2020 N СД-7-9/848@"Об утверждении Порядка установления, оценки и устранения причин возникновения споров в деятельности налоговых (регистрирующих) органов и о признании утратившим силу приказа ФНС России от 23.01.2018 N ММВ-7-9/36@"»;
- Постановление Министерства труда и Министерства образования России от 13.01.2003 №1/29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверке знаний требований охраны труда работников.

Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.5. Иные профессиональные знания: 

- основы государственного устройства и управления;

- основы налогообложения;

-принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

- правила юридической техники;

- принципы налогового администрирования; 

- общие положения о налоговом контроле;

- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

- понятие «налоговый контроль», особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков;

- особенности проведения камеральных налоговых проверок, 

- порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок;

- порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок;

   - порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных и камеральных налоговых проверок;

- практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

- принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров; 

- понятие и порядок досудебного урегулирования налоговых споров и правовое обеспечение деятельности налоговых органов; 

- рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке;
- судебная практика в области разрешения налоговых споров.

-порядок производства по делам об административных правонарушениях;

- порядок участия в судебных заседаниях на основании поручений об участии в судебном заседании;
- знание судебной практики Конституционного Суда Российской Федерации, Верховного Суда Российской Федерации, Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации в сфере законодательства о бюджете, налогах и финансовом контроле;

- знание правоприменительной практики по вопросам, связанных с применением Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и валютного законодательства Российской Федерации.
6.6. Наличие функциональных знаний:
- понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;
- понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;

- понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;

- порядок ведения дел в судах различной инстанции;
-понятие и принципы работы структурных подразделений Инспекции;
- процесса прохождения гражданской службы; 

- норм делового общения; 

- порядок работы со служебной информацией, аппаратного и программного обеспечения; 

- навыки работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера; 

- навыки работы с информационно-коммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет;
- навыки работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, работы с базами данных; 
- правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
- служебного распорядка Инспекции.

   6.7. Наличие базовых умений:
- умение мыслить системно (стратегически);

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

- коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями.
6.8. Наличие профессиональных умений: 

- работа со справочными правовыми системами «Консультант Плюс» на профессиональном уровне;

- работа в сфере, соответствующей направлению деятельности правового отдела; 

- умение выяснять точный смысл, содержание нормативных правовых актов (норм), используя различные виды толкования;
- использование официально-делового стиля при составлении правовых документов; 
- использование правил юридической техники для составления правовых документов;

- составление исковых заявлений, отзывов; 

- организация правовой работы;
- представление интересов в судах;
- правовой анализ, подготовка правовых заключений; 

- анализ процессуальных документов; 
 - осуществление правовой экспертизы проектов документов;
- работа с информационными ресурсами по направлению деятельности отдела

- проведение проверочных мероприятий и производства по делам об административных правонарушениях

- обеспечения выполнения поставленных руководством задач;

- взаимодействие с государственными органами и организациями, ведение деловых переговоров, публичного выступления.
6.9. Наличие функциональных умений: 

- согласование проектов актов и решений по результатам налоговых проверок;

- подготовка разъяснений на обращения налогоплательщиков; 

- ведение исковой и претензионной работы;

- представление интересов Инспекции в арбитражном суде и судах общей юрисдикции, предварительная подготовка к судебным заседаниям;
  - подготовка ответов на запросы Управления ФНС России по Республике Татарстан и других государственных органов по правовым вопросам, связанным с применением законодательства о налогах и сборах;
   - наполнение и ведение информационных ресурсов Инспекции по направлениям деятельности отдела;
   - формирование установленной отчетности, информации по предмету деятельности отдела;
   - участие в совещаниях, семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 
  - ведение в установленном порядке делопроизводства, учет поступающей корреспонденции, хранение и сдачу в архив документов отдела;

   - подготовка аналитических, информационных и других материалов.

   - рассмотрение поступивших запросов, обращений, ходатайств, жалоб и подготовка проектов ответов (заключений).
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел Межрайонной ИФНС России № 9 по Республике Татарстан, государственный налоговый инспектор обязан: 

- соблюдать требования статей 15-17 Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- оказывать правовую помощь отделам по вопросам применения законодательства Российской Федерации;

- исполнять указания, распоряжения данные непосредственным начальником отдела, кроме незаконных;

- исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих по подчиненности руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

- проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции;

- проводить правовую экспертизу правовых актов Инспекции, принимаемых по результатам проведенных налоговых проверок;

 - осуществлять производство и правовое сопровождение дел о налоговых и административных правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах сборах, валютного законодательства;

- подготавливать проекты постановлений, определений по делам об административных правонарушениях;

- согласовывать проекты постановлений, определений по делам об административных правонарушениях с начальником Отдела;

- своевременно передавать руководству инспекции протоколы и другие материалы дела об административных правонарушениях, а также проекты постановлений;

- визировать проекты актов по результатам камеральных налоговых проверок и выездных налоговых проверок (до составления справки о проведенной выездной проверки), визировать проекты решений, выносимых руководителями (заместителями руководителей) налоговых органов по результатам рассмотрения материалов проверок с учетом судебной практики по соответствующим вопросам и аналогичной аргументации, в частности, постановления Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, а также постановления и информационные письма Президиума Высшего Арбитражного суда Российской Федерации, судебные акты иных судов, вынесенные по соответствующему вопросу с учетом аналогичной аргументации. В то же время сам по себе факт наличия решения суда не в пользу налогового органа не может являться основанием для исключения из проекта акта, решения о привлечении к налоговой ответственности за совершения налогового правонарушения (об отказе в привлечении к налоговой ответственности) законных и обоснованных выводов о допущенных налогоплательщиком нарушениях законодательства о налогах и сборах;

- составлять в случае несогласия с доводами, содержащимися в проекте акта или решения в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладную записку на имя начальника Инспекции, содержащую заключение правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проекте актов и решений Инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы;

- осуществлять представление и защиту прав и законных интересов Инспекции в арбитражном суде и судах общей юрисдикции (по всем основаниям). На стадии судебного разбирательства в первой инстанции, направленной на разрешение спора по существу, начальник Отдела должен представить в материалы дела доказательства, подтверждающие обстоятельства, на которые ссылается  в отзыве и письменных пояснениях. Исходя из анализа фактов и доводов, приведенных налогоплательщиком, должен решать вопрос о необходимости представления дополнительных доказательств, заявления ходатайств (о вызове свидетелей, о проведении экспертизы, об истребовании доказательств и т.д.). В отзыве или письменных пояснениях должны приводиться факты и доводы, подтверждающие  позицию Инспекции по делу с указанием возражений относительно предъявленных к нему требований по каждому доводу, содержащемуся в заявлении. 

- защищать правовыми средствами законные права и интересы Инспекции и ее работников;

- оформление и предъявление в суды общей юрисдикции и арбитражные суды иски по всем основаниям;

- обжаловать (при отсутствии докладной записки) судебные акты, вынесенные не в пользу налогового органа только при наличии достаточных процессуальных и материальных оснований для обжалования;

- осуществлять подготовку возражений на иски, заявления физических лиц, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц к налоговому органу;

- соблюдать процессуальные сроки, установленные действующим законодательством;

- исполнять Приказ ФНС России от 14.10.2016 № ММВ-7-18/560@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах», другие приказы, распоряжения, инструкции, правила, положения и иные акты ФНС России, Управления, Инспекции, применительно к исполнению им должностных обязанностей;

- качественно подготавливаться к судебным заседаниям;

-осуществлять своевременный ввод и полноту заполнения информационных ресурсов в рамках деятельности Отдела; 

- осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России;

- подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции;

- инструктировать и консультировать на рабочих местах сотрудников Отдела Инспекции, в том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в ходе выполнения технологических процессов ФНС России;

- выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога;

- подготавливать предложения сотруднику Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Инспекции;

- заниматься анализом и систематизацией проблем в организации выполнения технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с предложениями по их устранению сотрудника Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога;

- поддерживать уровень квалификации и навыков оперативной работы на компьютере, достаточных для исполнения своих должностных обязанностей:

- хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а также не разглашать ставшую известной служебную информацию в связи с исполнением должностных обязанностей, и сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство;

- обеспечивать сохранность документов, дел и бланков строгой отчетности, сохранность закрепленного имущества Отдела;

-осуществлять контроль ведения в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдачу в архив документов отдела, обеспечивать сохранность документов, дел, бланков строгой отчетности и закрепленного имущества; 

- соблюдать другие обязанности, предусмотренные действующим законодательством;

- осуществлять внутренний контроль по направлению деятельности - соответствующему технологическому процессу; 

- не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;

- проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками налоговых органов;

- не допускать конфликтных ситуаций, способных  нанести ущерб  собственной репутации или авторитету налоговых органов России;

- соблюдать Служебный распорядок и трудовую дисциплину, правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

- Соблюдать общие принципы профессиональной служебной этики и основных правил служебного поведения, утвержденные Приказом ФНС РФ от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы»;

- правильно применять средства индивидуальной и коллективной защиты;

- проходить обучение безопасным методам и приемам выполнения работ по охране труда, оказанию первой помощи при несчастных случаях на производстве, инструктаж по охране труда, стажировку на рабочем месте и проверку знаний требований охраны труда;

- немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков профессионального заболевания (отравления).

- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

- бережно относиться к своему служебному удостоверению и принимать меры по недопущению его утраты;

- соблюдать правила эксплуатации оргтехники, не допускать к работе на технических средствах посторонних лиц;

 - соблюдать установленную в Инспекции субординацию,  правила делового общения и нормы служебного этикета;

 - выполнять иные обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными актами.

В соответствии со статьей 11 Федерального закона «О противодействии коррупции»:

- принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

- в письменной форме уведомлять своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;

- в целях предотвращения конфликта интересов передавать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       В соответствии с подпунктом «б» пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 21.07.2010 № 925 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О противодействии коррупции», в течение 2-х лет со дня увольнения с федеральной государственной службы при  заключении трудовых договоров и (или) выполнением работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческих или некоммерческих организациях, если отдельные функции по государственному управлению этими организациями входили в должностные (служебные) обязанности федерального государственного служащего, сообщать работодателю сведения о последнем месте федеральной государственной службы с соблюдением законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела имеет право:

- знакомиться с приказами руководителя инспекции, касающимися деятельности правового отдела;

- по вопросам, находящимся в его компетенции, вносить на рассмотрение начальника отдела предложения по улучшению деятельности инспекции;

- по указанию начальника Инспекции в пределах сферы своей деятельности и компетенции представлять Отдел в Управлении;

- по поручению начальника отдела представлять Инспекцию по вопросам, относящимся к его ведению, в органах государственной власти и органах местного самоуправления Республики Татарстан;

  - осуществлять иные права, предусмотренные Положением об Инспекции, иными нормативными актами.

- вести переписку по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

- готовить проекты документов, относящихся к компетенции Отдела;

- давать заключения по проектам документов, представленных на заключение другими отделами Инспекции;

- запрашивать и получать от отделов Инспекции рекомендации, предложения и заключения по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

- работать с документами отделов Инспекции для выполнения, возложенных на Отдел задач;

- запрашивать от структурных подразделений необходимые материалы, а также объяснения о причинах задержки выполнения заданий начальника Отдела, начальника Инспекции, Управления, ФНС России, арбитражных судов, судов общей юрисдикции, прокуратуры и других органов государственной власти;

 - требовать от исполнителей доработки документов, подготовленных с нарушением установленных правил их составления и оформления;

- требовать от руководства Инспекции создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей и сохранности документов, образующихся в деятельности Инспекции;

- осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, актами ФНС России и Управления.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением об Управлении, утвержденным руководителем ФНС России 23.10.2015, положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 9 по Республике Татарстан, утвержденным руководителем Управления 13.03.2017, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Республике Татарстан, приказами инспекции, поручениями руководства управления и начальника инспекции.
11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, государственный налоговый  инспектор отдела  несет ответственность:


- за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Инспекцию заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;


- за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;


- за имущественный ущерб, причиненный по его вине;


- за разглашение налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;


- за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;


- за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;


- за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

- за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие  и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

-  правового обеспечения деятельности Инспекции  в рамках должностного регламента;

- получения в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

- внесения предложений по организации работы Отдела по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на Инспекцию; 
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- визирования актов, решений, протоколов; 

-выполнения решений по реализации функций налогового администрирования

-обеспечения соблюдения  налоговой и иной охраняемой тайны в соответствии с Налоговым кодексом РФ, Федеральными и Республиканскими законами, иными нормативными правовыми актами, предусмотренным Положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России, Управления и  Инспекции.

-иным вопросам, предусмотренным Положением об отделе, иными нормативными    актами, административным регламентом ФНС России, Управления и Инспекции.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих или иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) проектов нормативных правовых  актов и (или) проектов инспекции, иных решений по вопросам:

      -  применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
-  применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

- ненормативных  актов Инспекции;

-проведения правовой экспертизы документов, подготавливаемых в Инспекции,  оказание правовой помощи подразделениям Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации;

- осуществления производства, участия и юридического сопровождения дел о  налоговых и административных правонарушениях, нарушениях налогового    законодательства;

- осуществления защиты государственных интересов в Арбитражных судах и судах    общей юрисдикции;

- выполнения поручений по реализации поставленных вышестоящим руководством задач;  

- подготовки информационных материалов для руководства инспекции по вопросам налогов и сборов.
- иным вопросам.

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе и инспекции;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
     11. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

12. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных налоговых органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
     13. Государственным налоговым инспектором государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
14. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетенции (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий;

снижение количества проигранных дел в арбитражных судах и судах общей юрисдикции.
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